FORMAS DE ORGANIZAR LA INFORMACION
Esquema circular (algoritmico)

Tiene como objetivo distinguir claramente lo importante de lo secundario,
puede elaborarse luego de un subrayado de dichos elementos. En un
esquema circular las relaciones de significados se limitan a las
vinculaciones “todo-parte”, “teoria-ejemplo”, “regla-aplicacion” y favorece
la memorizacién y sintesis de un contenido.

Ejemplo:

Idea
Secundaria

Idea _
Principal Idea

Principal

Idea
Secundaria

Idea
Principal

Idea
Secundaria

Idea

Secundaria




Tabla de doble entrada:

El objetivo de la tabla de datos es dar una estructura organizativa
determinada a los datos obtenidos, preferiblemente conectada con un
subrayado estructural. Las relaciones de significados se limitan a los
criterios escogidos por el autor y favorece la utilizacion y presentacién de
datos concisos.

Ejemplo:

Tipo Ejemplos Indicadores

Diagrama en V:

El objetivo del diagrama en V es representar o plantear un problema o
hipotesis sobre el contenido del texto, preferiblemente conectado con un
subrayado de realzado, las relaciones de significado se conectan a la
pregunta central y permite sintetizar al mismo tiempo conceptos,
procedimientos y normas-valores.

Ejemplo

Pregunta
central a
responder

Conceptos vy
principios
basicos sobre
(hipotesis)

la pregunta
central
Metodologia a

Resultados
previsibles

emplear

Acciones o procedimientos que se ejecutaran



Diagrama Decision:

El objetivo de este diagrama es representar las operaciones basicas de un

procedimiento, favorece

la comprensién del

funcionamiento de un

mecanismo, permite la inclusion de acciones alternativas y favorece el

modelado de conductas.

Ejemplo:

dCudl es el
objetive de la
blsqueda?

Encontrar un
documento sobre un
tema o material

T éExiste un
- sistemna de
busgueda
“w,  automatizada?

MO

o]

éLa informacin
que existe as
suficiente?

Blusgueda manual
(Ficharg Tematico)

Preguntar por mas
informacion

MO

élLa
informacidn

que exiske asg
suficiente?

Mirar la anctacidn de la cita
(chdigo topografico)

>

cLos
documentos

MO

Retener la tarjeta de

puede sacarks
Ul mismo?

Sacar de la estanteria
indicada

solicitud
correspondienta




Mapas de Ideas

Los Mapas de Ideas son una herramienta que permite relacionar los
elementos mas importantes de un tema y los niveles de cercania que hay
entre estos. Un Mapa de Ideas es una herramienta personal que puede ser
util para estudiar, preparar una exposicion, reorganizar contenidos luego de
una sesién de trabajo o simplemente para aclarar la visidon que se tiene de
un concepto. En su ejecucion se recomienda combinar colores y formas a
fin de facilitar la claridad visual del contenido.

Ejemplo:

Relacionar
Ordena

Mapa de
Ideas

Percepciones

Red de contenido

Estructura que visualmente entrega en forma rapida y eficiente una
fotografia del orden jerarquico que guardan las ideas de un contenido
especifico. Su elaboracién requiere del conocimiento de las ideas centrales
y postulados fundamentales del contenido asi como la importancia que
éstas ocupan en relacion al todo.



Mapa Conceptual

Segun Bustos (1994), un mapa conceptual es un recurso esquematico que
permite representar relaciones entre conceptos aprendidos, permitiendo
presentar el tema como un todo, relacionando ideas principales,
inferencias, conceptos claves, etc.

Un mapa conceptual estd compuesto por conceptos, palabras de enlace y
un orden establecido por quien lo elabora, la ordenacién de las ideas en el
mapa conceptual no es de caracter jerarquico, sino mas bien se relaciona
con un encadenamiento de ideas integradas que forman parte de un todo.
Es importante recordar que a diferencia del esquema en el mapa
conceptual no hay un orden jerarquico

Elaboracion de un mapa conceptual:

e Reconocimiento de elementos fundamentales del texto.

e Listado de elementos.

e Establecimiento de relaciones entre dichos elementos acordes con lo
expresado por el autor.

e Asignacion de palabras enlace que expliciten en forma breve (éptimo:
una palabra) dicha relacidon entre conceptos.



e Distribucién grafica de conceptos unidos por palabras enlace con
distintivos claros para ambos, ejemplo, conceptos encerrados en un circulo
o bien en color.

Las formas de presentacion de un mapa conceptual son variadas y
requieren de un dominio acabado del tema a esquematizar.

El objetivo de la elaboracion de un mapa conceptual determinara
fuertemente su confeccidon, ya que un mapa creado para ser entendido por
otros debe considerar claramente una distribucién grafica tal que permita al
lector reconocer el concepto global y sus relaciones, no asi un mapa
elaborado para estudio personal que puede contar con aportes propios del
autor y con una distribucién determinada por opciones individuales.

Una forma de hacer de un Mapa un elemento rapidamente entendido por
otros es comenzando desde el centro hacia fuera, es decir, dejando en el
centro el titulo del tema y de ahi ramificar alrededor aquellos conceptos
que complementan y ahondan el tema.
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Idea de Mapa Conceptual

Idea Principal 1
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Esquema

Un esquema es el esqueleto del tema estudiado que lo presenta en su
conjunto en forma grafica jerarquica por lo que facilita su comprension,
repaso y memorizacion.

Previo a la elaboracion del esquema se requieren las ideas principales del
texto y las anotaciones al margen surgidas de la lectura.

Los tipos de esquemas son:
. Esquema de Sangrado
. Esquema de Llaves
. Esquema de Barras
« Resumen
Esquema de Sangrado
Titulo del tema
1.- Idea principal
- Elemento I de la idea principal 1
- Elemento II de la idea principal 1
2.- Idea principal 2
- Elemento I de la idea principal 2
- Elemento II de la idea principal 2

- Ejemplo elemento II
3.- ...

« Esquema de Llaves

Idea principal 1 4 - Caracteristicas Ejemplos

Titulo del tema 11 Idea principal 2 { - Fundamentos Datos

Idea principal 3 W - Caracteristicas Datos



« Esguema de Barras

Titulo del tema

Idea principal 1 | caracteristicas

Ideal principal 2 | furndamentos

Los diferentes esquemas permiten ordenar la informacién segun el
objetivoperseguido, dicho objetivo se relaciona mas fuertemente con la
presentacién grafica de la informacion y el acceso que se desea tener de
ella.

No debe olvidarse que la organizacion de la informacion en el
esquema es de tipo jerarquica y como tal debe ser seleccionada y
debidamente ubicada en el nivel grafico correspondiente

Resumen

Sintesis de los elementos fundamentales de un texto que permite reconocer
rapidamente las ideas principales del tema, sus caracteristicas esenciales y
aquellos elementos clarificadores precisos de éste. Para elaborar un
resumen se requiere:

El tema.

La idea principal de cada parrafo.

Concepto de cada parrafo.

Inferencias y relacién entre conceptos y entre conceptos e inferencias
logradas.

Tipos de resumen

Resumen de Explicacién

Sintesis de ideas principales exenta de aporte personales. Para una

elaboracion de este tipo es necesario organizar en un discurso légico las
ideas expuestas por el autor.



Resumen de Elaboracion

Sintesis de ideas principales, relaciones entre éstas, exposicion de
inferencias y aportes personales. En este caso se requiere de una mayor
elaboracion, ya que el lector, ahora autor debe entregar apreciaciones
personales, relaciones con otros temas o conocimientos anexos, asi como
también puede presentar ejemplos y variaciones propias.

Si se ha reconocido la perspectiva del autor de un texto y la propia vision,
se han extraido las ideas principales y se han relacionado éstas con las
inferencias establecidas, el resumen a elaborar dard cuanta de aquellos
elementos fundamentales del texto, asi como también explicard sus
elementos fundamentales y permitira al lector del resumen tener una idea
precisa del texto generador.

Un aspecto fundamental de un buen resumen es la redaccién que se haga
con las ideas a explicitar, en este momento el lector se convierte en autor y
como tal debe tener en cuenta elementos como la estructura del texto, el
objetivo del resumen y el vocabulario a emplear, en relacién a este ultimo
punto, una buena medida es reconocer y utilizar el lenguaje empleado por
el autor del texto generador, explicando, si es necesario algunos conceptos
propios de la tematica abordada.



